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Reglemente for valnamnden

1. Ansvarsomrade

e Valnimnden ir kommunens lokal valmyndighet och organ for
valtekniska fragor. Namnden ska fullgéra de uppgifter som framgar
av vallagen (2005:837), folkomrostningslagen (1979:369) samt lag
(1994:692) om kommunala folkomrdstningar.

e Valnimnden svarar for den lokala organisationen vid
genomférande av allminna val, folkomrostningar och val till EU-
parlamentet.

e [ namndens ansvaromrade ligger dven att faststilla limpliga
vallokaler samt se till att rostmottagare/valforrittare férordnas och
utbildas.

e Det aligger nimnden att fortlépande folja den lokala
valdistriktsindelningen och initiera de dndringar déri som
forindrade befolkningstal eller andra faktorer kan féranleda.

e Valnimnden ska ocksa i ovrigt fullgéra de uppdrag som
Kommunstyrelsen eller Kommunfullmiktige éverlimnar till
nimnden.

2. Uppdrag och verksamhet

Nimnden ska inom sina respektive verksamhetsomraden f6lja vad som
anges i lag eller annan forfattning. De ska f6lja det fullmiktige — 1
reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestimt
att nimnden ska fullgora, samt verka for att faststidllda mal uppnas och i
Ovrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

3. Organisation inom verksamhetsomradet

Nimnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig
med hinsyn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.
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4. Behandling av personuppgifter

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig f6r den behandling av
personuppgifter som sker i nimnden.

Kommunstyrelsen utser dataskyddsombud.

5. Information och samrad

Styrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska 1
mojligaste man frain nimnd erhalla den information och det underlag de
beho6ver i sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar
inte uppgift for vilken sekretess rader.

ARBETSFORMER

6. Tidpunkt for sammantraden

Nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden beslutar. Det sker 1
samordning med den politiska sammantridesplanen.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens
ledamoéter begir det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran
om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden
for extra sammantrade.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride
eller andra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen
eller tiden f6r ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

7. Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriden. Nar
varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska
den som varit ledamot i nimnden lingst tid gora detta (alderspresidenten).
Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet.

Kallelsen ska tillstéllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far nirvara vid sammantridet senast sex dagar fore
sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte dr olampligt.
Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.
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Kallelsen bor atféljas av foéredragningslista. Ordféranden bestimmer 1
vilken utstrickning handlingar som tillhér ett drende pa féredragningslistan
ska bifogas kallelsen. Ordfoéranden ska i kallelsen ange om utelimnande av
handlingar har skett.

8. Sammantrade pa distans

Nimnden far, om sarskilda skil foreligger, ssammantrida med ledaméter
nirvarande pa distans. Sddant sammantrade fir endast dga rum om ljud-
och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare
kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att
inte obehériga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tva dagar 1 forvig anmila
detta till nimndens kansli. Ordféranden avgér om nérvaro far ske pa
distans.

Nimnden fir bestimma vad som ndrmare ska gilla om deltagande pa
distans i nimnden.

9. Narvaroratt

Vid nimndens sammantriden fir, om inte nimnden beslutar annat,
kommundirektor och sektorschef narvara med ritt att delta i
éverliggningarna. Ovriga tjdnstepersoner har nirvaroritt endast i den man
vederborande dr foredragande 1 drende eller i 6vrigt uppmanats att limna
upplysningar i drende. Nirvaroritten giller inte i drenden som ror
myndighetsutévning mot enskild eller 1 drenden 1 vilket det framkommer
uppgifter som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Niamnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att niarvara vid
nimndens sammantriden.

10. Sammansattning

Niamnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som
kommunfullmiktige beslutar.

11. Ordféranden
Det aligger ordféranden

1. att leda nimndens arbete och sammantriden,

2. kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,

3. infér sammantridena se till att drendena som ska behandlas i
nimnden vid behov ir beredda,

4. se il att firdighberedda drenden snarast behandlas 1 nimnden,

5. bevaka att nimndens beslut verkstills.

Ordforande ska att uppmairksamt f6lja fragor av betydelse for utvecklingen
av naimndens verksamhet, ekonomi och effektivitet och ta erforderliga
initiativ 1 dessa fragor, samverka med kommunstyrelsen och kommunens
Ovriga nimnder samt representera nimnden vid uppvaktningar hos
myndigheter och i sammantriden.
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12. Ersattare for ordforande och vice ordforande

Om varken ordférande eller en vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett sammantrade utser nimnden annan
ledamot att tillfalligt vara ordférande. Den till aldern aldste ledamoten
tjanstgor som ordférande tills tillfillig ordférande har utsetts. Om
ordférande pa grund av sjukdom eller av annat skl dr hindrad att fullg6ra
uppdraget for en lingre tid fir kommunfullmiktige utse en annan ledamot
att vara ersittare for ordférande. Ersittaren fullgor ordférandes samtliga
uppgifter.

13. Forhinder

En ledamot som ar férhindrad att delta i ett sammantrade eller 1 en del av
ett sammantride, ska snarast anmila detta till nimndens sekreterare eller
nagon annan anstilld vid styrelsens kansli. Kansliet ska underritta den
ersittare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

14. Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att instélla sig till ett ssammantride eller att
vidare delta i ett sammantride ska en ersittare tjanstgora 1 ledamotens
stalle. En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantride har
ritt att tjinstgora dven om en ersittare har tritt in 1 ledamotens stille. Om
inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgéra enligt den av
kommunfullmiktige bestimda partiordningen. En ersittare som har borjat
tjanstgora har dock alltid féretride oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom péaverkas far en ersittare som
instiller sig under pigaende sammantride trida in 1 stillet for en ersittare
som kommer lingre ner i ordningen. Ersittare ska alltid kallas in dven om
majoritetsvaxling sker.

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av
jav 1 ett drende far ater tjnstgora, sedan drendet har handlagts. Ersittare
som inte tjanstgor far delta i Overliggningarna, men dger inte forslags- eller
beslutsratt, och inte heller ritt att reservera sig mot beslut.

15. Avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjainstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjainstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrade pa
grund av annat hinder dn jiv, far tjinstgora igen endast om inplacerad
tjanstgorande ersittare tillhor annat parti. Ordférande har dock alltid ratt
att aterintridda 1 tjanst.

16. Yrkanden

Nir nimnden forklarat 6verliggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister
genomgingen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande dndras
eller liggas till, om inte nimnden enhilligt beslutar att medge det.
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Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt
ett yrkande avfatta det skriftligt.

17. Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta 1 ett
beslut, ska anmaila detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmélan anses ha deltagit 1
beslutet, om nimnden fattar det med acklamation.

18. Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
limnas senast vid den tidpunkt som har faststillts f6r justeringen av
protokollet. Motiveringen ska finnas i protokollet.

Om nimnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet
som reservationen avser, ska motiveringen limnas sa snart det kan ske och
senast under den sammantridesdag beslutet fattades.

19. Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordférande och en ledamot pa dag och tid som
nimnden beslutar, senast fjorton dagar efter ssmmantridet. Namnden kan
besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en
ledamot.

20. Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter med
mera

Nimnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Nimnden ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall sd snart
en uppdatering av den kommunala foérfattningssamlingen bedéms
nédvandig.

21. Delgivningsmottagare

Behorig att motta delgivning pa nimndens vignar ar, férutom ordférande
och sektorchef eller annan anstilld som nimnden beslutar.

22. Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska pa nimndens
vignar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren.
Vid forfall f6r ordféranden intrider vice ordféranden och vid forfall for
denne den ledamot som styrelsen utser.

Nimnden far dven uppdra it fortroendevald eller tjansteperson att enligt av
nimnden limnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens vignar.
Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som
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fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartll.
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